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1. SVRHAICILJ

Svrha radne upute za izradu zavrSnoga rada jest definirati nacin na koji se provode
aktivnosti u procesu prijave, izrade i obrane zavrsnih radova na Sveucilistu VERN' (u
daljnjem tekstu Sveuciliste). Ova je uputa namijenjena studentima’ prijediplomskih
strucnih i sveuciliSnih studija SveuciliSta VERN' i njihovim nastavnicima - mentorima
zavrsnih radova radi pruzanja pomoci i ujednacavanja kvalitete zavrsnih radova.

Ako je zavrsni rad teorijski rad iz podrucja struke, primjenjuju se opce ili zajednicke
upute za pisanje rada. Sve posebnosti pojedinih prijediplomskih studija navedeni su u
ovoj uputi kao zasebne cjeline.

Cilj upute je uvodenje sustavnosti i odredenog stupnja standardiziranja aktivnosti,

koraka i metoda u svim fazama izrade zavr$nih radova na SveucdiliStu.
2. PODRUCJE PRIMJENE

Ova se uputa primjenjuje na sve organizacijske cjeline ukljuene u postupak
odobravanja tema, predaje i zaprimanja zavrSnih radova te provedbe obrane zavrsnih

radova.
3. uvoD

Radna uputa za zavrsni rad opisuje postupke prijave, izrade i obrane zavrSnoga rada
na prijediplomskim strucnim i sveucCiliSnim studijima na SveuCiliStu te definira
standarde njegova pisanja. Zavrsni rad je samostalan rad studenta, izraden uz stru¢nu
pomo¢ mentora. Podru€ja i teme zavrSnih radova uskladene su sa sadrzajem
predmeta koje mentori predaju na SveuciliStu. lzradom i obranom zavrSnoga rada
student dokazuje da je u stanju sustavno i ucinkovito povezati i prakticno primijeniti

znanja i vjestine steCene tijekom Skolovanja na SveuciliStu.

" lako su imenice navedene u muskom rodu (student, mentor, voditelj), odnose se jednako i na osobe
Zenskoga roda.
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Zavrsni rad u pravilu ukljuCuje teorijsku obradu i istrazivacki rad odobrene teme. U radu
se oCekuje primjena i povezivanje teorijskih i prakticnih znanja, vjestina i iskustva u
samostalnoj obradi zadane teme, na znanstven/umjetnicki i relevantan nacin. lzradom

zavrSnoga rada student demonstrira sposobnost:

e prepoznavanja i rieSavanja teorijskih i prakticnih problema iz podrucja studija,
e primjene odgovarajucih nacela i metoda rjeSavanja problema,

e samostalnog pretrazivanja relevantnih izvora,

e analize, sinteze i primjene vlastitth i tudih znanja, iskustava te
znanstvenih/umjetnickih i strucnih Cinjenica, objavljenih u znanstvenim/umjetnickim

i stru€nim i drugim vjerodostojnim izvorima, recenziranoj literaturi i drugim izvorima,

e sinteze i prezentiranja rezultata istrazivanja te sumiranja kljucnih spoznaja, dokaza
i rjieSenja konkretnog problema, pismenog izraZzavanja, prema nacelima stru¢noga

i istrazivaCkoga rada, sukladno standardima hrvatskoga jezika.

|lzradom i obranom zavrsnog rada student dokazuje da je u stanju sustavno, u€inkovito
i kreativno povezati i primijeniti znanja i vjeStine steCene tijekom Skolovanja na
Sveucilistu.

Na studiju Transmedijske dramaturgije, zavrSni rad samostalan je rad studenta
iz podruCja transmedijske dramaturgije, izraden uz pomo¢ i pracenje mentora.
Podrucja, vrste i teme zavrSnih radova uskladene su sa sadrzajem kolegija koje
mentori predaju na Studiju, a temeljno se bira unutar dva podrucja, transmedijske
produkcije ili kreativnoga rada unutar transmedijskog projekta. Ako je rad u podrucju
transmedijske produkcije, predaje se konacni produkcijski ,paket® izabranog projekta
za odabrane forme. Ako je rijeC o kreativnom djelu, rad se sastoji od dramaturskog
umjetnickog projekta u jednom od medija prema izboru studenta (dramski tekst, filmski
scenarij, scenarij televizijske serije, scenarij animiranoga filma, strip, videoigra...) te
razradenim prijedlogom prilagodbe / narativhog proSirenja svoga rada u drugim
medijima. Trec¢a je mogucénost pisanje teorijskog rada pri Cemu se primjenjuju sve opce
upute za pisanje ovog tipa rada koje su zajedniCke svim prijediplomskim studijima.

|lzradom i obranom zavrsnog rada student dokazuje da je u stanju sustavno, u€inkovito
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i kreativno povezati i primijeniti znanja i vjeStine steCene tijekom Skolovanja na
Sveucilistu.

Student rad piSe samostalno, ukoliko Zeli koristiti neke od alata umjetne inteligencije,
duzan je o tome obavijestiti svoga mentora i dobiti njegovo odobrenje. Mentor o tome
obavjeStava Povjerenstvo za obranu). Student je duzan na odgovoran nacin
upotrebljavati digitalne tehnologije bilo za informiranje, stvaranje sadrzaja, prijevod
sadrzaja, dobrobit i/ili rjeSavanje problema i sl. Svi dijelovi rada, nalazi i ideje koje su u
radu citirane ili se temelje na drugim izvorima, bilo da su u pitanju knjige, znanstveni ili
strucni Clanci, internetske stranice, alati temeljeni na umjetnoj inteligenciji, propisi i sl.
u radu su jasno oznaceni te kao takvi adekvatno navedeni u popisu literature.
Autenti¢nost rada potvrduje se Izjavom o autorstvu zavrSnoga rada koja se uvezuje u
tvrdo ukori€enu inaicu zavrSnoga rada kao posljednja stranica (Prilog 1), a provjerava
ju mentor. Mentor je duzan koristiti raCunalni program za provjeru autenti¢nosti svakog
rada kako bi provjerio autentiCnost napisanog. Plagiranje predstavlja tezak oblik
akademskog nepostenja i tezi je stegovni prijestup. Mentor Ce postupati prema

slijedecim pravilima o slicnosti teksta:

- do 10 % sli¢nosti se ne intervenira u rad (osim ako se ne uocCi pogresno

citiranje i navodenje izvora),

- izmedu 10 i 20 % slinosti upozorava se autora na ispravljanje dijelova rada
koji nisu adekvatno citirani i akademski napisani,

- iznad 20 % sli¢nosti rad se vraca i ne ocjenjuje dok se ne izvrSe potrebne
promjene. Mentor je duzan prijaviti sluaj plagiranja iznad 20 % sli¢nosti
stegovnom povjerenstvu. Mentor prijavljuje plagiranje na nacin da ispuni
obrazac koji je dostupan na Eduneti. Obrazac za prijavu plagiranja sadrzi
informacije o predmetu na kojem se prekrsaj dogodio, identitetu prekrsitelja,
vremenu prekrSaja, vrsti aktivnosti na kojoj se prekrSaj dogodio te opis
prekrSaja. Mentor Stegovnom povjerenstvu prilaze dokaze koji upucuju na
plagijat.

Proces izrade zavrSnoga rada ukljuCuje pet faza:

1. odabir mentora, definiranje teme i naslova te izrada zadatka zavrSnoga rada
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provjera i potvrda teme i zadatka zavrSnoga rada
izrada zavrSnoga rada

priprema za obranu zavrSnoga rada

o W N

obrana zavrSnoga rada.
Svaka faza procesa izrade zavrSnoga rada sastoji se od nekoliko koraka koji definiraju
prava i obveze studenta i nadleznih tijela Sveucilista (mentori, proCelnici studija,

povjerenstva itd.). Slika 3.1. prikazuje proces izrade zavrSnoga rada:

Slika 3.1. Prikaz procesa izrade rada

1. Odabir / \
mentora, 2. Provjera i )
definiranje i potvrda teme i 3. lzrada 4. P"l‘: rema za 5. Obrana
uskladivanje zadatka zavrsnoga rada obranu ad zavrSnoga rada
teme i zadatka zavrsnoga rada Zavrsnoga rada
zavr$noga rada
. AN / - J
(1. Drugi potpis
- lzbor mentora (s | |1. Provjera i 1. Pisanje rada i mentora 1. U;mena
odobrene liste, potvrda teme i konzultacije s 2. Prijava obrane obrana ad
izravni zadatka mentorom (student / zavrsnog ': Ia
dogovor,odabiru zavrinoga (student) mentor) B bpo protokolu
sustavu ) rada 2. Prijedlozi za 3. Predaja rada e
. Definiranje (Povjerenstvo poboljsanje elektronickim Zzpls[ll ao
teme za zavr3ni rad) rada te putem (u obrani
(student/mentor) ||2. Unos provjera Word i PDF) ( z:;rsnoga
. Priprema odobrene e LE Ot stude-nt) T i(ij dnik
zadatka el i ntke rada (mentor) 4. Odabir (predsje 't1\I/
zavrsnoga rada zavrinoga 3. Ispravke u tro¢lanog 3 20‘_’(119’9’]5 a)
(student/mentor) rada u sustav skladu s Povjerenstva - ;l'l‘ lentiranje
. Prijava teme i za potrebe primjedbama za obranu i z tje;,(a za
zadatka mentora, mentora definiranje lspfgv_ed o
zavr$noga rada procelnik (student) datuma (predsje r;u/
Povjerenstvu za studija, 4. Lektoriranje obrane povjerenstva)
zavrsni rad referade zaviine zavrsnoga 4. Kontrol_z:‘
(online obrazac) (Povjerenstvo verzije rada_ (referada) u?«?n?::la i
za zavr3ni rad) (hrvatski i TSl aiidd st el
3. Potpis engleski jezik - preuzimai et ]
zadatka lektor) procjenjuje P tJ
zavrénog rada zavrsni rad: (mentor)
(mentor i a. pozitivna 5. Predaja
procelnik ocjena — provjerenog
studija) obrana pnnyerka
b. negativna zavrsnog rada
ocjena —rad se (sa svim
vraca mentoru popunjenim
s pisanim obrascima i
primjedbama izjavama) u
ij referadu
definiranog (student)
termina 6. Referada, na
obrane) zahtjev
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4. ODABIR MENTORA, TEME | PRIJAVA ZADATKA ZAVRSNOGA
RADA

Odabir mentora

Proces izrade zavrSnoga rada zapocinje odabirom mentora, a student ga bira s popisa
mentora. Svaki mentor ima ograni€en broj raspolozivih mjesta, a postupak odabira
odvija se na jedan od dva nacina:

e izravnim dogovorom s mentorom ili

» metodom odabira mentora putem studentskog portala Edunet
Odabir teme i naslova zavrSnoga rada

Zadatak mentora je da studentu savjetodavno pomaze pri izboru teme, oblikovanju
naslova te razradi odgovarajuega sadrzajnog okvira. Mentor prati rad studenta
prilikom izrade zavrSnoga rada i upucuje ga na propisane standarde kojima rad mora

udovoljiti. Takoder, savjetuje ga i prilikom izvedbe usmenoga dijela obrane.

Student u dogovoru s mentorom definira temu i prijedlog naslova zavrSnoga rada.

Prilikom definiranja naslova pozeljno je ukljuditi:

metodoloski pristup (analiza, usporedna analiza, studija slucaja i sl.)
e problem; predmet obrade te ciljevi pisanja rada

e organizacija: trgovacko drustvo, institucija, agencija, industrija, produkcijska kuca i
sl.

e podrucje djelatnosti.

Predlaze se Sto kraci naslov zavrSnoga rada (u pravilu ne duzi od 13 rijeCi) koji jasno
predstavlja temu o kojoj student piSe. U naslovu se ne Koriste:
e rije¢i na stranom jeziku,? osim ako ne postoji odgovarajuc¢a rije¢ na hrvatskome

jeziku

2 Ako se koristi strana neprevodiva ili neprevedena rijec, izraz ili naziv, ona se pi$e kurzivom (jtalic)
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e upitne reCenice

e kratice ili pokrate.

Po zavrSetku ovoga dijela, mentor prijavljuje naslov sa zadatkom zavrSnoga rada

Povjerenstvu za odobravanje tema za zavrsSne radove.
Zadatak zavrSnoga rada

Prije poCetka pisanja rada, student uz pomo¢ mentora kreira odgovarajuci sadrzajni
okvir s jasnim logicnim slijedom. Prema sadrzajnom okviru, student i mentor izraduju
zadatak zavrSnoga rada. Zadatak zavrSnoga rada je dokument u kojem su navedeni

ciljevi ili odgovori koji ¢e proizici iz sadrzaja zavrSnoga rada.

Oblik zadatka prikazan je u Prilogu 2: Zadatak zavrSnoga rada. Zadatak se ovjerava
potpisom mentora i proCelnika studija te peCatom referade, nakon Sto ga odobri
Povjerenstvo za odobravanje tema zavrsnih radova. Ako dode do znacajnijih izmjena
ranije odobrenog zadataka koje utjeCu na prihvatljivost ve¢ odobrene teme, novi
zadatak ili temu treba ponovno poslati Povjerenstvu na odobravanje. Zadatak

zavrSnoga rada prilaze se kao treci list zavrSnoga rada poslije dvije naslovne stranice.

Tablica 4.1 Zadaci studenta, mentora i ¢lanova Povjerenstva u postupku odabira mentora, definiranja i
odobravanja teme i zadatka zavrSnoga rada

prouCava relevantnu literaturu u svrhu izrade prijedloga teme zavrdnoga
rada

e odabire mentora

e predlaZze temu zavrSnoga rada

o sudjeluje u izradi prijedloga zadatka

e pohada radionicu za izradu zavrSnoga rada*

Zadaci studenta

pomaze u izboru teme, definiranju naslova i izradi sadrzajnoga okvira te
predlaze literaturu

e provjerava originalnost i oblikovanje teme (pozeljno je uz konzultacije s
procelnikom studija ili kolegama sustruénjacima)

e izraduje zadatak zavrdnoga rada u suradnji sa studentom

e dostavlja prijedlog naslova rada i zadatka Povjerenstvu putem online
obrasca

e potpisuje zadatak zavrSnoga rada

e oObavjeStava studenta o statusu prihvacanja teme

Zadaci mentora
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e provjerava temu i prijedlog zadatka ZR-a

Zadaci . : . .

. obavjestava mentora o odobrenju ili o potrebi za doradu (student je duzan
Povjerenstva za . o L
zavréni rad u roku od 5 radnih dana doraditi svoj opis teme rad prema uputama)

e unosi odobrenu temu i zadatak zavrSnoga rada u sustav i o tome
obavjestava referadu i procelnika studija

Radionica za izradu zavr§noga rada*

Student je obvezan informirati se o postupku i pravilima izrade zavrSnoga rada na, za
tu svrhu, osmisljenoj radionici za izradu zavrSnoga rada. Radionice se periodicno
odrzavaju na SveuciliStu. Student je obvezan obavijestiti mentora da je pohadao i

zavrsio radionicu. Datum radionice upisuje se u listu provjere (Prilog 4: Lista provjere

konadne inadice zavrSnoga rada).

5. IZRADA ZAVRSNOGA RADA

Zavrsni rad autorsko djelo studenta koje se piSe prema smjernicama zadanim temom,
sadrzajnim okvirom i zadatkom zavrSnoga rada. Zavrsni se rad piSe na hrvatskom
jeziku, a iznimno se (uz odobrenje prorektora) moze pisati i na stranom jeziku. Zadatak
mentora prilikom izrade zavrSnoga rada je nadzirati izradu i time osigurati ispunjenje
svih sadrzajnih i tehni¢kih standarda. Student je duzan u cijelosti korigirati rad prema
naputcima mentora. Nakon provjere autenticnosti, mentor odobrava zavrsnu inacicu

rada koju student dostavlja na lektoriranje.

Student osobnim potpisom daje dopusStenje pohrane i javne objave rada u
nacionalnom digitalnom repozitoriju disertacija/zavrsnih radova Nacionalne i
sveuciliSne knjiznice u Zagrebu na posebnom obrascu kojeg predaje u referadu (Prilog

3: Izjava o objavi rada u institucijskom repozitoriju).

Lekturu (rada kao i sazetka (abstract) na engleskom jeziku) obavljaju profesori
hrvatskoga jezika i knjizevnosti, pozeljno struénjaci s iskustvom u lekturi
znanstvenih/umjetniCkih radova. Nakon obavljene lekture, lektor upisuje svoje ime sa
zvanjem i potpisuje se na odgovarajuce mjesto u listi provjere zavrSnoga rada. Ako

lektor nije u mogucnosti potpisati listu, moze dostaviti potvrdu o provedenoj lekturi s
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odgovaraju¢im podacima. Student jamci istinitost svih navedenih podataka osobnim

potpisom na Prilog 4: Lista provijere konacne inacice zavrSnoga rada.

Tablica 5.1. Zadaci studenta, mentora i lektora u procesu izrade zavrSnoga rada

o slijediti Upute za izradu zavrSnoga rada
¢ prikupiti relevantne izvore informacija i podataka, predloziti ciljeve rada i
metode €ijom primjenom &e se oni ispuniti

o pronaci kompetentne lektore za hrvatski i engleski jezik, poslati na lekturu
Zadaci studenta komunicirati s mentorom i lektorom

e ispraviti rad u skladu sa svim eventualnim primjedbama mentora i lektora

o dati prevesti temu i abstract na engleski jezik

e ispuniti listu provjere zavrSnoga rada

e odrzavati redovite konzultacije sa studentom putem elektronic¢ke poste i/ili
osobno i voditi evidenciju o konzultacijama; upucivati studenta u faze izrade
zavr$noga rada

e davati studentu povratne informacije o kvaliteti izrade zavrSnoga rada radi
njegovog poboljSanja

e nadzirati i pratiti izradu zavrSnoga rada kako bi se uvjerio u samostalnost

Zadaci mentora studenta prilikom njegove izrade

e upozoravati studenta na eventualne nedostatke tehniCke ili sadrzajne
naravi

e provijeriti autenti¢nost rada

o provjeriti prije dodjele elektroni¢kog potpisa je li student korektno ispunio
listu provjere zavrSnoga rada

] o lektorirati zavrsni rad (profesori hrvatskoga jezika i knjizevnosti, profesori
Zadaci engleskoga jezika)
lektora (hrvatska upucivati na potrebne dorade (ispravke)

inacica i engleska N . . . . . e lek
inagica sazetka) fjos’favm potvrdu s navodenjem imena, prezimena i zvanja da je lektura
izvrSena

6. PRIPREMA ZA OBRANU ZAVRSNOGA RADA

Nakon Sto je student usvojio sve preporuke mentora za poboljSanje rada, graficki
uredio i uskladio rad s uputama u tehnickom i sadrzajnom smislu dobio s lekture rad
na hrvatskom jeziku te sazetak i naslov rada na engleskom jeziku, mentor odobrava
zavr$nu inaCicu rada i davanjem potpisa daje suglasnost za izlazak na obranu

zavr$noga rada.

10




H)
VERN’Qual Kat. oznaka: RU-01.02.08.

RADNA UPUTA ZA ZAVRSNI RAD
ZA STRUCNE | SVEUCILISNE PRIJEDIPLOMSKE Revizija: 0-02.2024.

STUDIJE Stranica: 11/43

Studentu se odobrava izlazak na obranu zavrSenog i odobrenog rada kad su ispunjeni
sljedeci uvjeti:

e mentor je dodijelio potpis

e polozeni su svi predmeti predvideni programom studija i upisane su sve ocjene

e regulirane su financijske obveze

e sve posudene knjige su vracene u knjiznicu

e uspjeSno obavljena (i u sustav evidentirana kao izvrSena) studentska praksa.

Kada su ispunjeni svi navedeni uvjeti, student dostavlja referadi posredstvom e-maila
zavrsni rad u PDF i Word formatu s umetnutim Zadatkom zavrSnog rada (Prilog 2:
Zadatak zavrSnoga rada) i listom provjere konacne inaCice zavrSnoga rada (Prilog 4:

Lista provjere konac¢ne inacice zavrSnoga rada).

Referada prosljeduje ¢lanovima povjerenstva primjerke zavrSnoga rada. U slu€aju da
povjerenstvo (ili najmanje jedan njegov ¢lan) negativno ocijeni pisani rad, rad se vraca
s pisanim primjedbama povjerenstva mentoru koji te primjedbe dostavlja studentu na
doradu. Student je duzan rad doraditi u roku od pet radnih dana. Obrana se organizira
u sljede¢em roku kad student dostavi ispravljenu inacCicu koju je odobrio mentor.

Datum obrane objavljuje referada na internetskoj stranici Sveucilista. Minimalni razmak
izmedu predaje radova i termina obrane je pet dana. Nacelno, rokovi se odrzavaju

najmanje jednom mjesecno, s iznimkom prekida u vrijeme praznika.

Tablica 6.1. Zadaci studenta, mentora, referade i procelnika ili koordinatora prijediplomskih studija u
procesu pripreme za obranu zavrdnoga rada

e po dobivenom drugom potpisu, predaje u referadu: posredstvom e-maila
zavrsni rad u PDF i Word formatu s umetnutim Zadatkom zavrsnog rada i
listom provjere kona¢ne inalice zavrdnoga rada te potpisuje izjave o
autorstvu i objavi rada u institucijskome repozitoriju

¢ u racunovodstvu provjerava financijsko stanje

e U knjiZnici provjerava jesu li vracene sve posudene knjige

¢ ako je zaduzio neku opremu (elektronicku ili video-foto), vraca je
nastavniku kod kojega je opremu zaduZio

e priprema prezentaciju

e komunicira s mentorom i referadom

Zadaci studenta
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e odobrava zavrsnu inadicu rada i dodjeljuje studentu drugi potpis

e komunicira s povjerenstvom i referadom

e savjetuje studenta o sadrZaju obrane zavrSnoga rada

¢ dostavlja studentu primjedbe povjerenstva za obranu (ako ih ima)

¢ dostavlja (na zahtjev) elektroni¢ku zavrSnu inacicu rada povjerenstvu za
obranu

e priprema obrazac: Zapisnik o obrani zavrsnoga rada

Zadaci mentora

e zaprima zavrsni rad s listom provjere konaéne inacice zavrdnoga rada u
PDF i Word formatu i potvrdu iz knjiznice

e provjerava izvrSenost obveza studenta

o dostavlja zavrsni rad ¢lanovima povjerenstva

e komunicira po potrebi sa studentom, &lanovima povjerenstva za obranu
zavrs$noga rada, proCelnikom studija, knjigovodstvom, knjiznicom,
procelnikom studija ili prorektorom za studije (po potrebi).

Zadaci referade

Zadaci e imenuje zajedno s prorektoricom povjerenstvo za obranu zavrSnoga rada
proéelnika e s odjelom za logistiku dogovara datum, predavaonicu i vrijeme obrane
studija zavrsnoga rada
e komunicira s ¢lanovima povjerenstva za obranu zavrSnoga rada,
prorektorom, referadom, IT potporom i odjelom za logistiku (po potrebi)

] ) _* od studenta primiti zaduzenu elektroniCku opremu
Zadaci nastavnika koji , royjeriti je Ii oprema u odgovarajuéem stanju i broju u kojem je zaduzena
razduzuje zaduzenu o primitku ispravne i u broju odgovaraju¢e opreme potpisati Zapisnik
elektroni¢ku opremu pop L P . J .vg J p potpisall ~apisnik o
razduZenju zaduzZene elektroni¢ke opreme Prilog 9

o (ita zavrdni rad i priprema pitanja studentu

Zadaci Cituj ihvaéanju ili ihvacanju izlaska student b
povjerenstva za e 0Ci UJe se o prihvacanju ili neprihvacanju izlaska studenta na obranu
obranu zavrénoga zavrSnoga rada (ako rad ne zadovoljava, u pismenoj formi se navode
rada sporni dijelovi rada i komentari za poboljSanje)

e komunicira s mentorom, pro¢elnikom studija i referadom
e ocjenjuje rad

7. OBRANA ZAVRSNOGA RADA

Obrana zavrSnoga rada sastoji se od usmenoga izlaganja pisanoga rada u trajanju 10
do 15 minuta. Za obranu je potrebno pripremiti prezentaciju, Ciji su sadrzaj i duzina
prilagodeni ovom trajanju, a u kojoj se iznose klju¢ni dijelovi rada. Savjetuje se
izbjegavanje detaljnog prenosenija literature i definicija.
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Preporuke sadrzaja prezentacije su sljedece:
e naslovna stranica: naziv SveuciliSta i studijskog programa, naslov rada, ime i

prezime studenta, ime i prezime mentora, datum obrane
sadrzaj prezentacije

motivacija za izradu zavrSnoga rada na predmetnu temu
problem, svrha i ciljevi zavrSnoga rada

metode istrazivanja

rezultati istrazivanja

zakljucci i preporuke.

Po zavrSetku usmenog izlaganja otvara se diskusija tijekom koje svaki Clan

povjerenstva postavlja pitanja (1 minimalno, 3 maksimalno) vezana uz tematiku

izlozenu u pisanom dijelu rada i usmenom izlaganju zavrSnoga rada. Obrana

zavrSnoga rada traje najduze 45 minuta, javna je i mogu joj prisustvovati svi

zainteresirani.

Tablica 7.1. Zadaci studenta, mentora, referade i povjerenstva za obranu zavrSnoga rada u

procesu obrane

Zadaci studenta

prilaZe prijavnicu

predstavlja rad u trajanju od 10 do15 minuta

uspjeSno odgovara na pitanja povjerenstva

nakon obrane: dostavlja tvrdo ukoricen rad u studentsku referadu. Ako
postoje manje primjedbe ili naputci povjerenstva, student doraduje zavrSnu
inacicu i nakon odobrenja finalne verzije od strane mentora (vidi tablicu 6.1.)
dostavlja ga u referadu sa svim potrebnim dokumentima najkasnije sedam
radnih dana od obrane.

popunjava obrazac za statistiku prema uputama referade

popunjava i predaje u referadu izjavu o objavi rada

popunjava i predaje u referadu obrazac izlaznog upitnika

popunjava i u referadu predaje potpisani zapisnik o zaduzenju (ako je
potrebno)

Zadaci mentora

prilaZe potpisani obrazac zapisnika o obrani zavrSnoga rada

upucuje studenta u sadrzajlizgled tvrdo ukoriCenoga rada (originalni
zadatak zavrSnoga rada, izjava o autorstvu, itd.) i dogovara sa studentom
eventualne manje dorade zavrSnoga rada

13
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¢ nakon obrane: predaje u referadu prijavnicu te ispunjen i potpisan zapisnik

o obrani zavrinoga rada

e provjerava je li student uvaZio prijedloge povjerenstva za poboljSanje
zavrSnoga rada i kontrolira poStivanje roka predaje konacne inaclice

zavrsnoga rada u tvrdom uvezu (sedam dana)

e potpisom na unutarnjoj naslovnici tvrdo ukori¢enog rada potvrduje da su
unesene sve zatrazene korekcije i da se predaje zavrSna verzija rada

e unosi ocjenu u prijavnicu i Edunetu

e izdaje studentu prijavnicu neposredno prije obrane zavr§noga rada
Zadaci referade ¢ obavjestava studenta o eventualnim promjenama termina, mjesta obrane ili

¢lanova povjerenstva

¢ nakon obrane: arhivira zapisnik, obraduje popunjeni statisticki obrazac
e provjerava je li mentor, u sluaju potrebe za izmjenama, odobrio zavrsnu

inacdicu rada

e prosljeduje zadnju elektroniCku inadicu rada te tvrdo ukori€eni primjerak
zavr8noga rada i izjavu o objavi rada u institucijskom repozitoriju u knjiZnicu

Sveudilista
Zadaci o vodi postupak obrane zavrdnoga rada po predvidenom protokolu
predsjednika o raspravlja o kvaliteti rada i usmene obrane zavrénoga rada

vjerenstva za . . - . «
po jce)beranu e ispunjava zapisnik o obrani zavr§noga rada

zavrénoga rada o zaklju€uje ukupnu ocjenu zavrSnoga rada

o (itaju i daju svoj doprinos u procjeni kvalitete sadrZaja i postivanja uputa

Zadaci svih za pisanje zavrnog rada
clan_ova t e raspravljaju o kvaliteti napisanoga rada i usmene obrane zavrSnoga rada
gggiruens vaza e samostalno ocjenjuju pismeni dio rada i usmenu obranu zavrinoga rada
zavr$noga rada e postavljaju pitanja studentu
e potpisuju zapisnik o obrani zavrSnoga rada
8. SADRZAJNI | TEHNICKI ELEMENTI ZAVRSNOGA RADA

Ovaj dio uputa obuhvaca tehniCke i sadrzajne elemente zavrSnoga rada. U sadrzajnim

se elementima obraduje struktura zavrSnoga rada i naCin pisanja te prikaz rezultata

istraZzivanja. U tehniCkim se elementima prikazuje nacin pisanja naslovnice, sadrzaja i

teksta te se daju upute u svezi s opsegom rada i odnosom teksta i slika i grafiCkih

prikaza. Isto tako, objasnjava se oznaCavanje dijelova rada, navodenije literature, nacin

uvezivanja i upotreba boja u ispisu te jezik na kojem se piSe rad.
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8.1. Sadrzajni elementi
Sadrzajni elementi zavrSnoga rada odnose se na strukturu rada; razradu sadrzaja i
nacin pisanja rada. Student uz pomo¢ mentora mora sam biti u mogucnosti kreirati i
napisati odgovarajuci i prihvatljiv sadrzaj rada. Poglavlja moraju predstavljati jasne i
uobliCene cjeline koje u tekstu valja jasno povezati, a njihov slijed mora biti logi€an.
Prvo se iznose opce tvrdnje o nekoj temi, a nakon toga ono $to je usko povezano s

istraZivanim problemom.

Zavrsni se rad piSe neutralno, u pasivu i u trecem licu jednine (npr. Ovim radom je
dokazano XY, a ne Ovim radom sam potvrdila XY). Potrebno je pisati kratkim i jasnim
reCenicama, bez suvisnih opisa i nepotrebnih rijeCi. KoriStenje superlativa, kolokvijalnih
ili pjesniCkih izraza valja izbjegavati. Takoder treba izbjegavati pisanje vlastitoga
misljenja ili davanje vlastitih zaklju€aka, veC oni moraju proizaci iz istrazivanja koje je

provedeno za potrebe zavrSnoga rada.

U radu treba biti jasno vidljiv osobni doprinos studenta. Rad ne smije predstavljati
obradu iste teme nekog drugog autora ili teme nekog drugog zavrsSnoga ili diplomskoga
rada, osim ako se ciljano radi komparativna analiza. Kada se poc€inje pisati 0 nekom
problemu/temi, ne treba kontinuitet iznoSenja prekidati drugim temama pa se ponovno
vracati na onu prvu temu, nego napisati sve Sto se Zeljelo na jednome mjestu, a onda
zapoceti drugu temu. Treba izbjegavati ponavljanja i od poCetka do kraja slijediti
osnovnu temu zavrSnoga rada. Svi dijelovi teksta trebaju biti u funkciji objasnjenja
osnovne teme rada, trebalo bi izbjegavati preSiroke povijesne uvode te poglavlja i
sadrzZaje koja nisu u izravnoj vezi s temom. U tablicama se trebaju navesti podaci koji
su u funkciji obrade teme i trebaju se u tekstu komentirati, ali pri tome treba izbjeci
doslovno prepriavanje podataka iz tablice. Tablicu ili drugi prikaz valja uklopiti u tekst

poglavlja ili potpoglavlja te se na nju obvezno referirati.

Preporu€eni omjer izmedu pregleda literature, odnosno pozivanja na relevantnu
literaturu te vlastitog istraZivackoga i ostaloga dijela rada je 50:50. Struktura rada,
odnosno razrada sadrZaja rada predvida sljedece cjeline rada: predgovor (opcijski),
sazetak na hrvatskome i engleskome jeziku (Abstract), uvod, teorijski dio, metode

prikupljanja i analize podataka, rezultati i rasprava, zakljucak, literatura, popis tablica i
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slika, prilozi. Finalni sadrzaj ovisi o temi, odobrenom zadatku zavrSnoga rada i

sugestijama mentora. Tablica 8.1. opisuje sadrzajni okvir svakoga poglavlja.

Tablica 8.1. Sadrzajni okvir pojedinog poglavlja

[ ]
Sazetak

U sazetku se na kratak i jezgrovit nacin iznose najvaznije Cinjenice o
istrazivackom problemu, svrsi rada, metodama prikupljanja i analizi podataka,
rezultatima istrazivanja te zaklju€cima i preporukama za daljnja istraZivanja.
Kroz sazetak se Citateljima omogucuje: identifikacija i spoznaja o ¢emu je
autor pisao, uvid u koristene metode, prikaz dobivenih rezultata te spoznaja
do kojih se doSlo izradom rada s preporukama za implementaciju rjeSenja u
praksi te za daljnja istrazivanja.

Sazetak treba biti dobro osmisljen, logiéno oblikovan s jasnom strukturom i ne
duzi od 250 rijeci. PiSe se u jednome odlomku, u prodlome vremenu i bez citata
drugih autora. Jezik pisanja treba biti jednostavan i razumljiv, pisan u treéem
licu jednine i pasivhom obliku (istrazen je, pokazuje se, vidljivo je, moze se
zakljugiti i sl.). Obavezno je na pocetku napisati i naslov rada.

Sazetak i tema rada piSu se na hrvatskome i engleskome jeziku (Abstract). Na
kraju saZetka i njegovoga prijevoda na engleski jezik navodi se tri do pet

kljuénih rije€i.

Uvod

U uvodu je potrebno ukratko opisati temu i motivaciju za odabir odgovarajuée
teme te navesti osnovne ciljeve rada. U uvodu se tema zavrSnoga rada stavlja
u Siri kontekst i naznacuje teorijski okvir ili polazista. Ukratko se opisuje
problem i predmet istraZivanja, navode se metode koje su koriStene ili opis
metodologije, ukratko se specificiraju ciljevi istrazivanja i naznacuje se $to se
istrazivanjem Zeli postici. Na kraju uvoda opisuje se kako je strukturiran cijeli
rad (Sto se prikazuje u glavnim poglavljima rada). Uvod ne smije biti duzi od
dvije stranice teksta.

Teorijski dio

Teorijski dio rada donosi poglavlja i potpoglavlja definiranih prema temi
zavrSnoga rada. Opisuje postoje¢a znanja o predmetnoj temi. Pregled
relevantne literature treba ukljuciti povijesna istrazivanja predmetne teme
(izvori trebaju biti Sto recentniji). Rasprava treba ukljuciti kriticku analizu i
sintezu literature te izbjegavati koriStenje izvora bez vlastitoga kritickog
promiSljanja i povezivanja navedene literature. Ako postoje razliCite
(konfliktne) teorije i istrazivanja, potrebno ih je predstaviti u radu. Ukoliko
postoje, potrebno je navesti i dosadasnja istrazivanja teme. Naroc€itu paznju
treba posvetiti ispravnom navodenju izvora koristenih u radu.

EMPIRIJSKO
ISTRAZIVANJE

Metode
istrazivanja

Poglavlje Metode istrazivanja opisuje kvalitativne i/ili kvantitativne istrazivacke

metode prikupljanja i analize podataka te predstavlja cilj rada, probleme

kojima ée se rad baviti te istraZivacka pitanja. Potrebno je:

- detaljno objasniti metode istraZivanja

- opisati proces prikupljanja i analize podataka

- opisati zasto su predlozene metode optimalni izbor za ostvarenje
glavnoga cilja istrazivanja
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- opisati uzorak za istrazivanje, veli€inu uzorka i nacin selekcije. Vazna
napomena: podloga istrazivanja mora biti realna - podaci moraju biti iz
poslovnog okruzenja (moguce je navoditi stvarne podatke i bez navodenja
naziva poduzeca ali uz suglasnost mentora i na nacin kako se to radi u
tom sluc¢aju). Podaci trebaju biti analizirani na adekvatan (dostupan) nacin:
anketa, intervju, fokus grupa, analiza sadrzaja i dr.

Predlaze se minimalni broj ispitanika:

- ako se anketiraju studenti 50 i viSe prikupljenih odgovora

- opca anketa 30 i vide prikupljenih odgovora

- intervju 5 i viSe ispitanika

- fokus grupa 8-12 ispitanika.

e Ako je zavrsni rad prakticne prirode i zahtijeva softversko ifili hardversko
rjeSavanje, tada je potrebno nabroijiti i opisati tehnologije koje ¢e se koristiti
(koji programski jezik te koje biblioteke i moduli unutar KkoriStenog
programskog jezika, zatim koje mikroracunalo ili mikroupravljag, koji senzori i
aktuatori i ostale elektroniCke komponente Ce se Koristiti za rjeSavanje
zadanog zadatka zavrSnog rada).

Rezultati i
rasprava

e Dio Rezultati i rasprava je glavni dio rada u kojem se iznose rezultati
istrazivanja i stavljaju se u S8iri kontekst. Rezultati se trebaju pokazati u
logi€nom slijedu s jasnom strukturom te se potom usporediti s prethodnim
saznanjima o temi. Potrebno je navesti je li student istraZivanjem potvrdio
prethodne spoznaje iz literature ili je dodao do novih spoznaja. Ako je
istrazivanje imalo odredenih nedostataka (npr. vezano uz uzorak ili metode)
to je takoder potrebno konstatirati (ograni¢enja koristene metode).

o Ako je zavrdni rad prakticne prirode i zahtijeva softversko i(li) hardversko
rieSavanje, tada je potrebno priloZiti pseudokod, kao i eventualne
elektroniCke sheme spajanja te objasniti princip rada kreiranog rieSenja.

Zaklju€ak

e Svi se rezultati zavrSnoga rada jasno i kratko sumiraju u Zaklju¢ku u kojemu
mora biti vidljiv doprinos rada odredenoj temi i praktiCna vrijednost dobivenih
rezultata (do 2 stranice). U ZakljuCku se ukratko podsje¢a na osnovni cilj
zadan u Zadatku zavrdnoga rada kao i na osnovne rezultate, a zatim se navodi
¢emu ti rezultati mogu posluziti (npr. primjena u praksi). Vazno je u Zakljucku
ne iznositi nista Sto nije obradeno u prethodnim dijelovima rada. U Zaklju¢ku
se navode i preporuke za daljnja istraZivanja na predmetnu ili slichu temu.

Literatura

o Popis literature je popis svih koriStenih izvora (koji su spomenuti ili citirani u
tekstu) i to abecednim redom, grupirani po kategorijama a) knjige, b)
znanstveni i struéni €lanci, c) internetski izvori i d) ostalo te numerirani. U
popisu literature ne smiju se nalaziti izvori koji nisu koriSteni u tekstu. U svakoj
kategoriji izvori se zasebno numeriraju i navode abecednim redom. Vazno je
koristiti viSe razli€itih izvora jer ¢e se samo na taj na€in osnovna tema rada
obraditi na prihvatljiv nacin. Raznolikost i opseg koriStene literature dokaz su
uloZenog truda i upuéenosti u temu.

Popis tablica
i slika

o Numerirani Popis tablica i slika nalazi se iza popisa literature i obvezan je bez
obzira na njihov broj. Uz svaku tablicu i sliku pridruZzen je pripadajuéi broj
stranice na kojoj se nalazi.
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¢ Nakon Popisa tablica i slika daju se Prilozi (primjerice, koriSteni upitnici u
Prilozi istrazivanjima, pitanja za pripremu intervjua, dodatne ilustracije, i sl.). U
dogovoru s mentorom, student moze prilozZiti i cijeli sadrzaj intervjua, ako
mentor procijeni da je to pozeljno za bolje razumijevanje rada. Prilozi se
numeriraju i naslovljavaju na stranici na kojoj zapocinju Prilozi, a zatim se
prilazu u nastavku zavrSnoga rada.

o Ako zavrsni rad zahtijeva softversko i/ili hardversko rieSavanje, tada je ovdje
potrebno priloZiti cjelokupni programski kod, kao i eventualni prikaz 3D modela
kucista, popis koristenih elektroni¢kin komponenti i sl. prema potrebi i prema
dogovoru s mentorom.

8.2. Tehnicki elementi
U ovome se dijelu detaljno opisuju tehnicki elementi zavrSnoga rada koji se odnose na
formiranje korica, naslovnice, sadrzaja, opsega rada i odnosa teksta, slika i grafickih
prikaza, oznaCavanja u radu (poglavlja i potpoglavlja, slika i tablica, priloga), citiranja

literature (u radu i u popisu koristenih izvora), uvezivanja i upotreba boje u ispisu.

Pisanje naslovnice, sadrzaja i unutrasnjeg dijela zavr§noga rada

Naslovnicu je potrebno napisati prema zadanom obrascu (Prilog 5: Naslovne stranice

zavrSnoga rada) i pritom treba paziti da se koristi cjelokupni zadani format — zadana

veli€ina slova i oblik pisma (font); pozicija naslova rada i ostalih elemenata, koristeci
iste ili slicne razmake, ovisno o duzini naslova. U pisanju naslovnice kao i samog
sadrzZaja rada u tehnickom smislu nema proizvoljnih elemenata te student mora slijediti
sve Sto je zadano. Na naslovnici ne smije biti nekih drugih tekstova ili grafickih
elemenata kao Sto su slike ili fotografije, a ni boja u printu.

Unutrasnji dio rada potrebno je pisati u obliku pisma Arial ili Times New Roman veliCine
12 s koriStenjem proreda od 1,5 i marginama od 2,54 cm. Sadrzaj u tablicama piSe se
u istom obliku pisma te veliCini slova 10. Student u radu povremeno moze Koristiti
zakrivljeni oblik (kurziv / italic) za oznaCavanje nekih izuzetno vaznih elemenata ili
koriStenje stranih termina, te iznimno i podebljani oblik (podebljano / bold) za neke
kljucne pojmove. Takvih elemenata treba biti mali broj.

Navedeni se fontovi ne odnose na pisanje kreativhog djela iz podrucja

transmedijske dramaturgije koje podlijeze vlastitim uobiCajenim pravilima.

Nadalje, ako se u tekstu prikazuje programski kod, tada se koristi oblik pisma

Courier New velicine 12, aukodu je potrebno zadrzati indentaciju, kao i palete
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boja odredenih dijelova programskog koda, jednaku onoj koja se koristi u razvojnom

okruZenju u kojem je programski kod napisan.
Za pisanje naslovnice i sadrzaja potrebno je slijediti primjere:

e Primjer naslovnice zavrSnoga rada (Prilog 5: Naslovna stranica zavrSnoga rada)

e Primjer sadrzaja zavrSnoga rada (Prilog 6: Prijedlog sadrzaja zavrSnoga rada).

Opseg rada i odnos teksta i grafi€kih prikaza

Zavrsni rad ne smije biti kraci od 25 stranica ni duzi od 40 stranica, ne uklju€ujugi
sadrzaj, predgovor, sazetak i njegov prijevod na engleski, popis literature, popis slika i
tablica i priloge. Ako se radi o sloZenijoj temi ili provedenom opseZnijem primarnom
istraZzivanju, mentor moze odobriti povecanje rada. Dopusteno prekoracenje u broju
stranica mentor potvrduje potpisom na odgovarajucemu mjestu na listi provjere

zavrSnoga rada (Prilog 4: Lista provjere konacne inacice zavrSnoga rada).

Ovisno o odabranoj temi i izvorima koji su studentu dostupni, pozeljno je u tekst uklopiti
odredeni broj grafiCkih prikaza — slika i tablica, ali njihov ukupan opseg ne smije
prelaziti jednu trecinu ukupnog broja stranica (na primjer, rad od 30 stranica ne smije
imati vise od 10 stranica slikovnih prikaza). 1znimno, u slu€aju potrebe, mentor moze
odobriti veci broj grafickin prikaza od propisanog, Sto potvrduje potpisom na
odgovaraju¢emu mjestu na listi provjere zavrSnoga rada.(Prilog 4)

Ako se radi o prakticnom radu, Cija je demonstracija funkcionalnosti dokazana
fotografijama ili videozapisom, mentor mozZe odobriti i smanjenje rada. Dopusteno
prekoracenje u broju stranica mentor potvrduje potpisom na odgovaraju¢emu mjestu

na listi provjere zavrSnoga rada. (Prilog 4) .

Takoder , ako se radi o prakticnom radu, za Ciju je demonstraciju funkcionalnosti
potrebna veca koliina fotografija, ali ako se radi i o nekom elektronickom sklopu Cije
je kuciste dizajnirao i izradio student (Sto znaci da se i prikaz kuciSta u zavrsni rad
prilaze u vizualnom obliku, odnosno fotografiji ili grafickom prikazu) mentor moze

odobriti veci broj grafickih prikaza od propisanog. (Prilog 4).

Vazno je i da se prikaz rezultata ne ponavlja, odnosno, ako se rezultati prikazuju

tablicno, student u opisu rezultata iznosi vlastita razmisljanja, povezuje rezultate i
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usporeduje s dosadasnjim rezultatima istrazivanja. Isti podaci se u pravilu prikazuju
samo u jednom obliku, primjerice u tablici ili slici. Stranica na kojoj se nalazi slika ili

tablica koja prikazuje viSe razliCitih pokazatelja, moze biti ispisana u boji.

Oznacavanje u radu (poglavlja i potpoglavlja; slika, tablica; priloga)

Svako poglavlje moze imati najmanje dva potpoglavlja (npr. Poglavlje 2. ima
potpoglavlja 2.1. i 2.2.; ne moze nakon potpoglavlja 2.1. slijediti Poglavlje 3). Ako
postoji samo jedno potpoglavlje, potrebno ga je izbjeci, odnosno uklopiti tekst u
jedinstveno poglavlje i spojiti ga u cjelinu. Poglavlja i potpoglavlja duzinom teksta ne
smiju previSe odudarati i treba se drzati pravila da poglavlje ne smije biti krace od jedne

stranice.

Odlomci predstavljaju zaokruzene cjeline teme o kojoj se piSe, a ne pojedine reCenice
— preporucuje se da odlomci teksta ne budu veci od 15 redaka (3 - 5 reCenica), ni da
su manji od pet redaka. Ako postoji logiCka potreba za odvajanjem kracih dijelova
teksta od samo jedne recCenice, preporuCuje se uporaba znakova nabrajanja
(natuknice, bullets) umjesto oblikovanja odlomaka.

Poglavlja su oznaCena rednim brojem i velikim slovima u veliCini i obliku slova 14
(podebljano), potpoglavlja se pisu istom velicinom (14 podebljano), ali malim
slovima. Osim uvodnog i zavrSnoga poglavlja preporuCuje se da su poglavlja
podijeljena na nekoliko potpoglavlja — ako je potrebna daljnja razrada potpoglavlja (na
treCu razinu), to se navodi samo u tekstu rada (ne u sadrzaju rada) i to u veliCini slova
12 (podebljano) i to bez oznaCavanja brojevima. Svako novo poglavlje stavlja se na
novu stranicu, dok pripadajuca potpoglavlja nije potrebno posebno odvajati na novu
stranicu. U sadrzaju rada navodi se broj stranice na kojoj poc€inje tekst odredenoga

poglavlja ili potpoglavlja (primjer sadrzaja zavrSnoga rada nalazi se u Prilog 6: Prijedlog

sadrzaja zavrSnoga rada).

Nakon svakog naslova poglavlja, a prije potpoglavlja, treba uslijediti tekst (dvije do tri
reCenice) kojim se najavljuje Sto slijedi, odnosno kako je cijelo poglavlje organizirano,
tji. koja potpoglavlja slijede i o ¢emu se u njima govori. Stranice sadrzaja, sazetka i
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njegovog prijevoda na engleski jezik numeriraju se rimskim brojevima na lokaciji
stranice desno dolje. Numeriranje stranica od Uvoda (strana 1) na dalje: arapskim
brojevima, desno dolje. Odlomci teksta piSu se bez uvlacenja (lijevi i desni rubovi teksta
se poravnavaju). Razmaci izmedu naslova i podnaslova odvajaju se proredom veliine
12pt prije poslije a razmaci izmedu odlomaka odvajaju se proredom veli€ine 6 pt. S
numeracijom poglavlja kreCce se od Uvoda (1. Uvod), a zavrSava Zakljuckom (6.
Zaklju€ak). Ne numeriraju se: popis literature, popis tablica i slika te prilozi.

Svaki prikaz (slika®, tablica) mora se oznaditi odgovarajuéim rednim brojem poglavlja i
rednim brojem prikaza u tom poglavlju (Slika 2.1., Tablica 4.1.) uz odgovarajuci, sto
kraci naslov koji se stavlja na vrh slike/tablice. Naslov se piSe u veli€ini slova 10 i ne
istiCe se velikim slovima. Ispod slike/tablice se mora naznaciti izvor podataka koji se
piSe u veliCini slova 10. Sadrzaj tablice piSe se u veli€ini slova 10. Ako je izvor ¢lanak
ili knjiga, mora se u cijelosti navesti kao i u popisu literature na kraju zavrSnoga rada,
a ako je izvor internetski, navodi se internetska stranica (uz njezinu adresu treba stajati
i datum preuzimanja podataka s te stranice). Slike i tablice u tekstu treba najaviti (npr.
.1ablica 6.1. opisuje zadatke studenta i mentora u postupku definiranja teme
zavrSnoga rada“). Isto tako, svaku sliku i tablicu treba objasniti, interpretirati i
prokomentirati Sto pokazuje i/ili dokazuje. Nije prihvatljivo zavrSiti poglavlje slikom ili

tablicom, bez interpretacije.

BilleSke na dnu stranice (fusnote) oznaCavaju se rednim brojevima i piSu u veli€ini
slova 10, takoder u obliku pisma Arial ili Times New Roman. Fusnote su predvidene
samo za dodatne komentare ili objasSnjenja uz tekst, a ne koriste se za navodenje

literature, osim pune internetske adrese elektroni€kog izvora.

Citiranje autora u radu

Svi se izvori podataka moraju u radu dosljedno citirati i biti abecedno navedeni u popisu
literature na kraju zavrénoga rada koriste¢i zadani stil.* Na popisu literature trebaju se

nalaziti samo izvori referencirani u radu. Pozivanje na literaturu, odnosno

3 Grafikon je slika i u radu se imenuje kao slika.

4 Odabrani stil navodenja literature definiran je prema APA stilu (7. izdanje), uz manja odstupanja.
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prepriCavanje stavova izvornog autora navodi se tako da se u zagradi navodi prezime
autora i godina izdanja djela, npr. (Ivanac, 2012). Ako se citira izvorni tekst nekog
autora, onda se on stavlja u navodne znake, a uz navodenje prezimena autora i godine
izdanja djela navodi se i broj stranice. Na primjer: Jedna od deskriptivnih metoda
istraZzivanja u znanstvenoj psihologiji je introspekcija koja ,proucava unutarnje
emocionalne i kognitivne procese® (Miljkovic Kre€ar i Kolega, 2012, str. 8). Ne
preporucuje se veci broj izvornih citata autora jer to pokazuje nedostatak sposobnosti
kritiCkog razmisljanja i interpretiranja tudih materijala. U situacijama kada nisu dostupni
izvorni €lanci, pa se u radu jednog autora nalazi informacija (izjava, stav, misljenje,
rezultat istrazivanja i sl.) drugog autora koja se zeli citirati, prenosi se referenca rada u
kome je izjava pronadena. Na primjer, ako je u radu autorice Miljkovi¢ iz 2010. godine
pronadena izjava M. Rijavec iz 2008. godine, to se onda piSe (Rijavec, 2008, prema
Miljkovi¢, 2010). Detaljne se upute za citiranje literature nalaze u Prilogu 7 (Prilog 7.

Primjeri navodenija literature).

Ako prilikom €itanja zavrSne inacice rada mentor ili Clanovi povjerenstva utvrde da uz
neki preuzeti ili prepricani tekst nije naveden izvor, rad ¢e se smatrati plagijatom i
obvezno vratiti studentu na ispravak, uz obvezno pokretanje stegovnog postupka ako
za to ima elemenata (vidi str. 4). Popis svih koriStenih izvora navedenih u radu
evidentira se u popisu literature na kraju rada, iza zakljuCka, uz zasebno numeriranje
po kategorijama (knjige, €lanci, internetski izvori, ostalo). Autori se u popisu navode
abecednim redom, Sto je student duzan provijeriti prije predaje zavrSne inacice rada

naznakom u listi provjere zavrSnoga rada (Prilog 4: Lista provjere konacne inacice

zavrSnoga rada).

Uvezivanje zavrSnoga rada i upotreba boja u tisku

Zavrsni rad se, nakon obrane i provedenih svih sugeriranih ispravaka, uvezuje u tvrde
korice i predaje u jednom primjerku u referadu (za knjiznicu Sveucilista VERN'a).
Korice moraju biti u nekoj od tamnih boja (tamno crvena, tamno plava, siva ili crna) sa
zlatnim ili srebrnim slovima. Unutrasnji dio zavrSnoga rada koji se ukoriCuje moze biti i
u boji, tj. u boji mogu biti koriStene slike i ilustracije, odnosno grafic¢ki prikazi. Upotreba
boja u tisku rada nije dopustena kao podloga tekstu. Na koricama se ne stavlja ime
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mentora, koje je obvezno na unutrasnjoj naslovnoj stranici (Prilog 5. Naslovne stranice

zavr$noga rada). U rad se uvezuje (prije sadrzaja) i obrazac zadatka zavrSnoga rada

s potpisima mentora i proCelnika studija te izjava o autorstvu. Tiskana i elektroniCka

verzija rada moraju biti identiCne.

PRILOZI

Prilog 1: I1zjava o autorstvu zavrSnoga rada

Prilog 2: Zadatak zavrSnoga rada

Prilog 3: I1zjava o objavi rada u institucijskom repozitoriju
Prilog 4: Lista provjere konacne inacCice zavrSnoga rada
Prilog 5: Naslovne stranice zavrSnoga rada

Prilog 6: Sadrzaj zavrSnoga rada

Prilog 7: Primjeri navodenja literature

Prilog 8: Protokol obrane zavrSnoga rada

Prilog 9: Zapisnik o razduzenju zaduZene opreme
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Prilog 1: Izjava o autorstvu zavrS§noga rada

Sveuciliste VERN'

IZJAVA

kojom izjavljujem da sam zavrsni rad pod naslovom

izradio/la samostalno. Svi dijelovi rada, nalazi ili ideje koje su u radu citirane ili se
temelje na drugim izvorima, bilo da su u pitanju knjige, znanstveni ili strucni Clanci,
internetske stranice, propisi i sl. u radu su jasno oznaceni kao takvi te adekvatno
navedeni u popisu literature.

Zagreb, 20

(ime, prezime)

(potpis)
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Prilog 2: Zadatak zavrS§noga rada

SVEUCILISTE VERN'
Zagreb, Palmoti¢eva ulica 82/1
Naziv studija punim imenom: (npr. Ekonomija poduzetnistva, studij Turizam...)

Broj

ZADATAK ZAVRSNOGA RADA

Student/ica: lva lvi¢
Zadatak: Utjecaj novih medija na rad hrvatskih agencija za odnose s javnoScu

U radu je potrebno razraditi sljedece:

Opisati zadatak zavr$noga rada,

e Teorijski definirati ulogu novih medija na suvremeno komuniciranje, s posebnim
osvrtom na agencije za odnose s javnoScu,

o Analizirati hrvatsko trZiSte agencija za odnose s javnoS$cu,

o Usporediti udio digitalne komunikacije u uslugama hrvatskih agencija za odnose s

jJjavno$c¢u u posljednjih deset godina i danas,

e Definirati zakljucke i preporuke za uspjeSnu implementaciju poslovanja ili primjerice
programskog koda

Napomena: Pri izradi zavrSnoga rada kandidat/kinja ima obvezu pridrZzavati se i uvaZavati primjedbe, sugestije
i naputke mentoral/ice, Koristiti i primjenjivati znanja i umijeca stecena tijekom studija, upotrebljavati informacije i
podatke prikupljene vlastitim istraZivanjem te spoznaje i ¢injenice iz odgovarajuce znanstvene, umjetnicke i stru¢ne
literature uz ispravno navodenje koristenih izvora.

Zadatak zadan

Rok predaje

Mentor/ica: Procelnik/ica studija:

MP
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Prilog 3: Izjava o objavi rada u institucijskom repozitoriju

Sveuciliste VERN'
IZJAVA

kojom dajem odobrenje da se moj zavrsni rad pod naslovom

k)

pohrani u javno dostupnom institucijskom repozitoriju Sveucilista VERN' te u javnoj
internetskoj bazi radova Nacionalne i sveuciliSne knjiznice u Zagrebu, u skladu s
odredbama Zakona o visokom obrazovanju i znanstvenoj djelatnosti, NN br. 119/22

Ovom izjavom, kao autor rada dajem odobrenje i da se moj rad, bez naknade, javno

objavi i besplatno u€ini dostupnim u otvorenom pristupu.

Zagreb, .20

(ime, prezime)

(OIB)

(vlastoruéni potpis studenta)
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Prilog 4: Lista provjere konac¢ne inacice zavrSnog rada

Student/ica: Mentor/ica:

LISTA PROVJERE KONACNE INACICE ZAVRSNOGA RADA

Listu popunjava student/ica prije predaje odobrene inacice kompletnog rada, stavijajuci kvacicu ispred svake

rovjerene stavke. Osobnim potpisom jamdéi istinitost navedenih podataka.

v STAVKA PROCJENE

NAPOMENA

Naslov rada — odrazava temu rada (do 13 rijeci, 100 slova, ne sadrzi
strane izraze i kratice)

Naslovna i omotna stranica (korice) zavrSnoga rada napisane su u
skladu s Radnom uputom za ZR

Zadatak zavrdnoga rada ima pecat i potpise mentora i pro¢elnika
studija

Rad sadrzi obradene sve teze iz zadatka i odgovore na njegova
pitanja

Predgovor, saZetak, uvod i zaklju€ak nisu identi€nog sadrZaja

Tekst rada je ureden prema Radnoj uputi za ZR (margine, oblik
pisma i veli€ina slova / font, prored)

Rad je zadovoljio provjeru autenti¢nosti putem racunalnog programa

Rad je ostranien, a broj stranice se poklapa s navedenim u sadrZaju
rada. Uvod je stranica 1

Slike i tablice su ispravno oznaceni

Rad sadrzi ispravno napisan popis slika i tablica

Citiranje u tekstu, i popis literature uskladeni su s uputom, a fusnote
su samo za komentare i navodenje internetskih adresa el. izvora

Popis literature je potpun i ispravno napisan prema Radnoj uputi

U dodatku rad sadrzi ispravno napisane sve priloge (anketni upitnici,
pitanja za intervju...)

Suglasnost da se elektronicka inacica rada dostavi uz original
zavrSnoga rada (tvrdi uvez)

Student je razduzio zaduzenu opremu

U radu je koristen neki od alata umjetne inteligencije (Al) koji su
jasno oznaceni te kao takvi adekvatno navedeni u popisu literature

Odobrio/la:

Broj stranica rada nije manji od 25 ili ve¢i od 40 stranica (opseg
moze biti vec¢i ako mentor iz opravdanih razloga to odobri)

Odobrio/la:

Broj slikovnih prikaza nije veci od jedne treCine ukupnog broja
stranica rada (broj slikovnih prikaza moze biti ve¢i ako mentor iz
opravdanih razloga to odobri)

Odobrio/la

Engleska inadica saZetka je pregledana i sadrZi i prijevod naslova na
engleski jezik

Pregledao/la:

Rad je lektoriran

Lektor/ica:

Student je pohadao radionicu za izradu zavr$nih radova

Datum radionice:

Svojim potpisom jaméim da je moj zavrsni rad u cjelini autorski rad te da su svi dijelovi rada
preuzeti iz drugih izvora (citati ili parafrazirani dijelovi) navedeni prema uputama.

Datum potpis studentalice: potpis mentoral/ice
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Prilog 5: Naslovne stranice zavrSnoga rada

Prva naslovna stranica — vanjska stranica (korice) rada®

SVEUCILISTE VERN' (16 bold)

Zagreb

Internet stvari (14)

ZAVRSNI RAD (14 bold)

(NASLOV RADA) (18 bold)

(ime i prezime studentalice) (14)

Zagreb, (godina)(14)

5 Napomena: na korice rada ne stavlja se rije¢ 'mentor’, ime i prezime mentora, rije¢ ,student® ni
mjesec zavrSetka rada (samo godina)
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Druga naslovna stranica (iza tvrdih korica) za struéne studije: EP, NOV, OJSM, POINT,ST, TM.

Mentor/ica:
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Prilog 6: Prijedlog sadrzaja zavrSnoga rada

SADRZAJ

PREDGOVOR
SAZETAK
ABSTRACT

1. UVOD

2. RAZRADA IZVORA | LITERATURE
2.1.  Teorijski okvir
2.2. Povijesno-teorijski okvir
2.3. Retrospektivni okvir

3. RAZRADA IZVORA | LITERATURE
3.1.  Prakti¢ni okvir
3.2.  KiritiCki pregled literature
3.3. Dosadasnja istrazivanja teme

4. EMPIRIJSKO ISTRAZIVANJE
4.1. Metodologija istrazivanja
4.2. Rezultati istraZivanja
4.3. Rasprava rezultata

5. ZAKLJUCCI | PREPORUKE

LITERATURA (knjige, €lanci, internetski izvori, ostalo)
POPIS TABLICA | SLIKA
PRILOZI

Stranica
I
Il
1]
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Prilog 7: Primjeri navodenija literature
U radu obvezno treba navoditi izvore za:

e rijeCi, fraze, reCenice i dijelove teksta izravno citirane iz knjiga, Clanaka

datoteka, pisama, elektroniCke poste, predavanja, itd.
e ideje i stavove preuzete iz drugih izvora, prezentirane vlastitim rijeCima
o statistiCke podatke

¢ bilo koje strucne termine, definicije, podjele, opise teorije, €injenicne podatke
itd.

Ista pravila vrijede i za domace i za strane izvore. U nastavku se navode primjeri

navodenja izvora.

Citiranje autora unutar teksta

Predlaze se sljedeci nacin citiranja:

Nakon Sto se upotrijebi odredeni citat (koji se stavlja u navodnike), na kraju re€enice
potrebno je u zagradi napisati autora i godinu izdanja kad je taj rad objavljen te broj

stranice navedenog citata:

e ,Marketing nije Euklidova geometrija, fiksni sustav koncepata i aksioma“ (Kotler,
1997, str. 7).

ili
o Kotler (1997) tvrdi da ,marketing nije Euklidova geometrija, fiksni sustav

koncepata i aksioma®“ (str. 7).

Ako se prepri¢ava re€enica nekog autora, onda se ne stavljaju navodnici, ali je
takoder na kraju reCenice u zagradi potrebno napisati prezime autora i godinu izdanja

(bez broja stranice).

e Zatestiranje koncepcija proizvoda moguce je koristiti virtualnu stvarnost (Kotler,
2001).
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o Kotler (2001) je dokazao da je za testiranje koncepcija proizvoda moguce

koristiti virtualnu stvarnost.

Ako je isti autor objavio veéi broj radova u istoj godini, uz godinu svakog rada
dodaje se malo slovo, a, b, c, d:

e Prvotne Horvatove tvrdnje (2003a) razlikuju se od Horvatovog kasnijeg
objasnjenja (2003b)...

Ako rad ima dva autora, unutar teksta se navode prezimena oba autora i godina

objave rada. Prezimena autora odvajaju se veznikom i

e ,Pozicioniranje proizvoda odredeno je naCinom kako se proizvod dozivljava u
svijesti potroSaCa u odnosu na konkurentne proizvode“ (Seneci¢ i Grgona,
2006, str. 7).

Ako rad ima tri ili viSe autora navodi se samo prezime prvog autora te kratica ,i sur.*:

e ,Vrsta proizvoda i usluga koje ljudi kupuju mijenjaju se tijekom njihovog Zivota“
(Kotler i sur., 2010, str. 53).

e U svome radu Horvat i sur. (2020) prikazuju...
ili
e Horvat i sur. (2020) prikazuju...
U popisu literature se navode svi autori.
Dva ili viSe radova razli€itih autora navode se prema abecednom redu prezimena.
¢ Nekoliko autora (Kotler, 1997; Pink, 2005) isticu kako...

Ako se ne navodi pojedinaéni autor, ve¢ je autor korporativno tijelo,

organizacija, ured, udruga, drzavna institucija, prvi put se koristi puno ime:
e Ministarstvo znanosti i obrazovanja MZO (2022)

Kod svakog sljedeceg navodenja koristi se samo akronim: MZO (2022)
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Ako je izvor internetska stranica bez podatka o autoru, autor je korporativno tijelo,
organizacija, ured, udruga, drzavna institucija. Ako nema godine objave, koristi se n.

d. Sto znaCi nije dostupno.
e Sveuciliste VERN'. (n. d.).

Ako se navodi izvor koji nije €itan u izvornome tekstu (nije originalan izvor), vec je
preuzet od nekog drugog (sekundarni izvor) Ciji tekst Citamo, npr. ako je Howkins autor
misli i teksta koje se Citaju i preuzimaju iz teksta autorice TomaSevi¢, u tekstu je

potrebno navesti i jedan i drugi izvor:

e Howkins (2013, prema Tomasevic¢, 2015) tvrdi kako se kreativna industrija bavi
kreativnim proizvodima — dobrima i uslugama koje posjeduju odredenu ekonomsku

vrijednost, a rezultat su kreativnosti autorskog rada i izriCaja:
e Smithova (2003) tvrdnja kao Sto navodi Horvat (2020) ili
e (Smith, 2003, prema Horvat, 2020)
U popisu literature navodi se samo Citani izvor npr. Horvat.
U popisu literature se u tom slu¢aju navodi samo izvor koji je Citan u originalu i nije

dopusteno prepisati referencu koja nije Citana u originalu.

Navodenje izvora u popisu literature

U popisu literature treba razvrstati literaturu prema vrsti izvora, odnosno posebno
navoditi izvore u kategorijama: a) knjige, b) strucni i znanstveni €lanci c) internetski
izvori i d) ostalo (primjerice zakoni (ako nisu elektronicka inacica), pravilnici, diplomski
radovi, magistarski radovi, doktorske disertacije, skripte, materijali s predavanja, ¢lanci
iz medija, audiomaterijali i/ili videomaterijali, interni dokumenti i slicno). Preporucuje se
jedinice u popisu literature poravnati lijevo po abecedi i numerirati u svakoj kategoriji
zasebno. U popisu literature preporuka je navesti barem jednu knjigu, udzbenik ili

objavljenu publikaciju, odnosno ne smiju biti navedeni iskljucivo internetski izvori.
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KNJIGE

1. Prezime, inicijal(i) autora. (godina izdavanja). Naslov: podnaslov (podatak o
izdanju ako postoji). Nakladnik. DOI ili URL ako postoji.

Djelo jednog autora

PRIMJER:

1. Castells, M. (2003). Internet galaksija: razmisljanja o Internetu, poslovanju i
drustvu. Naklada Jesenski i Turk.
2. Saxenian, A. (2006). The new Argonauts: Regional advantage in a global

economy. Harvard University Press.
Djela dvaili tri autora

1. Bahtijarevi¢-Siber, F. i Sikavica, P. (2004). MenadZment: teorija menadZmenta

i veliko empirijsko istraZivanje u Hrvatskoj. Masmedia.

2. Cavlek, N., Bartoluci, M., Prebezac, D. i Keser, O. (2007). Turizam: Ekonomske

osnove i organizacijski sustav. Skolska knjiga.
Djelo koje je izdala institucija

PRIMJER:

1. Drzavni zavod za statistiku. (2009). Statisticki ljetopis Republike Hrvatske 2008.
Urednik umjesto autora

1. Malovi¢, S. ur. (2014). Masovno komuniciranje. Golden marketing-TehniCka

knjiga.
Elektroni¢ka inacica knjige

Ako je rije€ o knjizi koja nije objavljena u tiskanoj inacici, potreban je to€an naziv

internetske stranice.
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PRIMJER:
1. Petri¢, L. (2019). Osnove turizma. Ekonomski fakultet, Sveuciliste u Splitu

https://dokumen.tips/documents/knjiga-pdf-lidija-petric.html

Poglavlje u knjizi

1. Prezime, inicijal(i) autora. (godina izdavanja). Naslov poglavlja: podnaslov
poglavlja. U: Inicijal(i) i prezime urednika (ur.), Naslov knjige: podnaslov
(podatak o izdanju ako postoji, str. od-do). Nakladnik.

PRIMJER:

1. Vrdoljak-Salamon, B. (2006). Planinski turizam. U: S. Corak i V. Mikagi¢ (ur.),

Hrvatski turizam: plavo, bijelo, zeleno (str. 239-267). Institut za turizam.

2. Massey, G., Hodson, R. i Sekuli¢, D. (2004). Nacionalizam, liberalizam i liberalni
nacionalizam u poslijeratnoj Hrvatskoj. U: D. Sekuli¢ i sur. (ur.), Sukobi i
tolerancija: o druStvenoj uvjetovanosti nacionalizma i demokracije (str. 225-
255). Naklada Jesenski i Turk.

Prirué€nici i enciklopedije
PRIMJER tiskane inaCice:

1. Ekonomski leksikon. (1995). Dionicko drustvo. U: Z. Baleti¢ (ur.), Ekonomski
leksikon. Leksikografski zavod Miroslav Krleza; Masmedia.

PRIMJER elektronicke inacice:
1. Hrvatska enciklopedija. (n. d.) Zdravstveni turizam. U: Hrvatska enciklopedija.

Leksikografski zavod Miroslav Krleza.
http://www.enciklopedija.hr/Natuknica.aspx?|D=67022
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CLANAK U ZNANSTVENOM CASOPISU

Tiskana inacica

1. Prezime, inicijal(i) imena autora. (godina izdavanja). Naslov €lanka: podnaslov.
Naslov  Casopisa  unutar kojega se Clanak nalazi, o0znaka
sveska/godista/volumena (broj), poCetna-zavrSna stranica Clanka.

PRIMJER:

1. Timur, S. (2003). Sustainable urban tourism: A stakeholder theory perspective.

Tourism: an international interdisciplinary journal, 51(2), 111-126.
Elektroni¢ka inacica (e-Casopisi ili baze)

1. Prezime, inicijal(i) autora. (godina izdavanja). Naslov Clanka: podnaslov.
Naslov ¢asopisa, volumen/godiste(broj), stranice od-do. Naziv baze podataka.
URL

PRIMJER:

1. Maecker, O., Barrot, C. i Becker, J. U. (2016). The effect of social media
interactions on customer relationship management. Business Research, 9(1),
133-155. Springer. http://link.springer.com/article/10.1007/s40685-016-0027-6

2. Holy, M. (2019). Oraclum Intelligence Systems case study: Usage of Big Data

in the political elections prediction. Suvremene teme: medunarodni ¢asopis za

druStvene i humanistiCke znanosti, 10(1), 67-82. https://suvremene-

teme.vern.hr/wp-content/uploads/2022/04/ST 10 2019 Oraclum-Intelligence-

Systems-Case-Study.pdf

Clanak s DOI brojem

1. Prezime, inicijal(i) autora. (godina izdavanja). Naslov Clanka: podnaslov.

Naslov ¢asopisa, volumen/godiste(broj), stranice od-do. Oznaka DOI
PRIMJER:

1. Philips, A. Q. (2020). Just in time: Political policy cycles of land reform.
Politics, 40(2), 207-226. https://doi.org/10.1177/0263395719859459
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RAD U ZBORNIKU

1. Prezime, inicijal(i) imena autora. (godina izdavanja). Naslov rada: podnaslov. U:
inicijali imena i prezime urednika (ur.), Naslov zbornika: Vol. xxx. (broj sveska
ako postoji) Podnaslov zbornika (str. poCetna-zavrSna stranica rada). lzdavac,
ako postoji.

PRIMJER:

1. Weber, S. (1994). Marketing destinacije u funkciji odrzivog razvitka turizma. U:
Klari¢, Z. (ur.), Prema odrzivom razvitku turizma u Hrvatskoj: medunarodni

znanstveni skup str. 83-91). Institut za turizam.

2. Kopecki, D. i Katavic, |. (2011). Emotional intelligence: The challenge for
managing resources in the globalized and changing world - a case of the
insurance industry. U: K. Afrié Rakitovac, V. Sugar i V. Bevanda (ur.),
Entrepreneurship and Macroeconomic Management: Reflections on the World
in Turmoil (2), str. 1317-1341.

OSTALO

Nastavni materijali (skripta)

1. Prezime, inicijal(i) imena autora. (godina izdavanja). Naslov: podnaslov [skripta,
podatak o izdanju ako postoji]. Izdavac.
PRIMJER:
1. Tanta, I. (2012). Odnosi s javno$cu. [Skripta]. Sveuciliste VERN'.
Diplomski, magistarski radovi i disertacije

1. Prezime, inicijal(i) imena autora. (godina). Naslov: podnaslov [vrsta radal].
Ustanova.
PRIMJER:
1. Gatti, P. (2009). IzraCunljivi model opce ravnoteze u funkciji evaluacije
ekonomskih ucinaka turizma [Doktorska disertacija]. Ekonomski fakultet,
SveuciliSte u Zagrebu.
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Objavljen(a) u institucijskim bazama podataka i repozitorijima
PRIMJER:

1. Grgurev, M. (2021). Percepcija potroSaca o videosadrzaju kao alatu digitalnog
marketinga na primjeru odabranog poduzeca [Diplomski stru¢ni rad].
Repozitorij Sveucilista VERN.
https://repozitorij.vern.hr/islandora/object/vern%3A1522

Zakoni i pravilnici

Elektronicka inac¢ica - PRIMJER:

1. Zakon o visokom obrazovanju i znanstvenoj djelatnosti. Narodne novine,
119/2022.

https://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2022 10 119 1834.html

Dokumenti ustanova, organizacija, drzavnih institucija bez pojedinacnog autora:
PRIMJER:

1. Eticki kodeks. Sveucdiliste VERN, 2021. https://vern.hr/wp-
content/uploads/2021/10/ET1%C4%8CKI-KODEKS-Sveu%C4%38Dili%C5%A1ta-
VERN-s.urbroj.pdf

Clanci u medijima (novine)

Tiskana inacica

1. Prezime, inicijal(i) imena autora. (datum izdavanja). Naslov Clanka. Naslov
medija (novina), podatak o volumenu/godistu i broju ako postoji, broj stranica.

PRIMJER:

1. Gelencer, G. (25. kolovoza 2023.). Poslodavci i turisti sprijeCili pad standarda
stanovniStva. Lider 19(934), 10-12.
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Elektronicka inacica
1. Prezime, inicijal(i) imena autora. (datum izdavanja ako ima). Naslov: podnaslov.
Naziv medija (novina). Staviti poveznicu
PRIMJER:

1. Gelencer, G. (25. kolovoza 2023.). Poslodavci i turisti sprijeCili pad standarda

stanovniStva. Lider. https://lidermedia.hr/biznis-i-politika/poslodavci-i-turisti-

sprijecili-pad-standarda-stanovnistva-152613
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Prilog 8: Protokol obrane zavrSnoga rada

TIJEK OBRANE ZAVRSNOGA RADA

1. Uvodne napomene predsjednika povjerenstva:
= Student NN je od Sveucilista VERN' dobio odobrenje za naslov i zadatak izrade rada.
* Imenovan je mentor NN.
» Student je predao Sveucilistu VERN' zavrSnu verziju napisanoga rada.
= Na prijedlog proc¢elnika studija imenovano je povjerenstvo za obranu u sastavu:

o MM
o NN
o PP.

* Povjerenstvo za obranu zavrSnog rada dobilo je zadatak prouciti rad, ocijeniti njegovu
prihvatljivost za usmenu obranu i potvrdilo suglasnost za obranu zavrSnoga rada.

= Povjerenstvo je pozitivho ocijenilo pisani dio zavrSnoga rada studenta.

= Utvrduje se da su ispunjeni svi prethodno potrebni uvjeti te da moze poceti postupak
javne obrane zavrSnoga rada.

2. Predsjednik povjerenstva poziva pristupnika da u trajanju 10 do 15 minuta prikaZze osnovne

spoznaje iz pisanoga rada.

Predsjednik poziva ¢lanove povjerenstva da pristupniku postave jedno do dva pitanja.

4. Student odmah usmeno odgovara na postavljena pitanja, redoslijedom kako su
postavljana.

5. Nakon toga student izlazi iz dvorane kako bi povjerenstvo donijelo konacne ocjene rada,
te napravilo zapisnik.

6. Student se vrac¢a u dvoranu i predsjednik objavljuje odluku o ukupnoj ocjeni, koja se sastoji
od ocjene (1) pisanoga rada, (2) usmene obrane zavrSnoga rada te (3) ukupne zaklju¢ne
ocjene. NazocCne i pristupnika treba zamoliti da ustanu u vrijeme objave konacne ocjene.

7. Cestitke pristupniku na steGenom nazivu i upute mentora o narednim koracima (korekcije
pisanoga rada, rok predaje zavrSne inacice rada uvezanoga u tvrde Korice, itd.)

w

Napomena: Obranu zavrSnoga rada moguce je organizirati samo ako nitko od ¢&lanova
povjerenstva nije dao negativhu ocjenu rada, odnosno utvrdio povrede bilo koje vrste.
Najmanje pet dana prije obrane potrebno je objaviti datum i sat obrane, te ¢&lanove
povjerenstva.
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Prilog 9: Zapisnik o razduzenju zaduzene opreme

Sveuciliste VERN'

IZJAVA

kojom izjavljujem da razduzujem svu opremu koju sam zaduzio prilikom Skolovanja

na Sveucilistu VERN'

Zagreb, 20

(ime, prezime studenta)

(potpis studenta)

ZAPISNIK

kojim potvrdujem da je student/ica

vratio/la svu opremu zaduzenu tijekom Skolovanja na Sveucilistu VERN'.

Zagreb, 20

(ime, prezime nastavnika)

(potpis nastavnika)
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