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E SveuciliSte VERN' Pravilnik o priznavanju prethodnog
neformalnog i informalnog ucenja

Na temelju €lanka 27. Statuta SveuciliSta VERN' (u daljnjem tekstu: Sveuciliste), Rektor
SveuciliSta dana 10. lipnja 2025. donosi

Pravilnik o priznavanju prethodnog neformalnog i informalnog ucenja

I. Opce odredbe

Clanak 1. (Predmet i svrha)

Ovim Pravilnikom propisuje se postupak priznavanja prethodno steCenih znanja, vjeStina i
kompetencija kroz neformalno i informalno ucenje, ukljucujuci opseg priznavanja, nadlezna tijela,
kriterije vrednovanja te postupak donosSenja odluka u vezi s priznavanjem. Svrha donosSenja
Pravilnika jest poticanje cjeloZivotnog u¢enja i omogucéavanje studentima da ostvare priznanje
svojih prethodno stecenih kompetencija u okviru visokog obrazovanja, uz osiguranje jednake
dostupnosti, pravednosti, transparentnosti postupka te jednake vrijednosti priznatih ishoda
ucenja uz odgovarajucu kontrolu kvalitete.

Clanak 2. (Rodna neutralnost izraza)

[zrazi koji se u ovom Pravilniku koriste u muskom rodu neutralni su i odnose se jednako na muske
i zenske osobe, te se ni u jednom sluc¢aju ne mogu tumaciti kao osnova za rodnu diskriminaciju ili
privilegiranje.

Clanak 3. (Pojmovi)

Prethodno neformalno i informalno ucenje, u smislu ovog Pravilnika, obuhvaca sva znanja,
vjestine i kompetencije koje je kandidat ili student stekao izvan formalnog sustava obrazovanja
prije podnosenja zahtjeva za priznavanje. To ukljucuje, primjerice:

e profesionalno radno iskustvo u struci ili drugim podruc¢jima (informalno ucenje bez
certificirane potvrde)

e volontiranje, drustveno koristan rad i angazman u zajednici;

e pohadanje online tecajeva, programa, radionica, seminara i drugih oblika neformalnog
obrazovanja (neformalno ucenje saili bez certificirane potvrde)

e sudjelovanje u neakademskim ili stru¢nim edukacijama, treninzima i programima
usavrSavanja;

e druge oblike ucenja kroz praksu ili samostalni rad (npr. vodenje projekata, samouko
stjecanje vjestina) izvan formalnog studijskog programa.

Clanak 4. (Podruéje primjene i naéela priznavanja)

(1) Postupci priznavanja prethodnog neformalnog i informalnog ucenja mogu se provoditi
prilikom upisa ili tijekom studija. Priznavanje se moze odobriti:

(a) kao ispunjenje uvjeta za upis na studij ili odnosno tijekom studija za nastavak studija, ili

(b) kao oslobadanje od dijela studijskih obveza unutar upisanog studijskog programa, uz
dodjelu odgovarajuc¢ih ECTS bodova za priznate ishode ucenja.
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(2) Priznavanje prethodnog ucenja ne moZe imati za rezultat stjecanje ¢itave kvalifikacije
(diplome), ve¢ iskljucivo izuzece od odredenih kolegija odnosno dijela programa studija koji
upisuje. Prethodno steCene kompetencije mogu se priznati samo ako su njihovi ishodi ucenja po
razini i profilu uskladeni s ishodima ucenja odnosno s ishodima pojedinog studijskog
programa SveuciliSta za koji student podnosi zahtjev. Time se osigurava da priznati ishodi u¢enja
odgovaraju akademskim standardima i razini studija.

II. UVJETI I KRITERIJI PRIZNAVANJA

Clanak 5. (Opéi uvjeti)

Pravo na oslobodenje od dijela programa priznavanjem prethodnog neformalnog /
informalnog ucenja ima svaka osoba koja upisuje ili pohada studij na Sveucilistu. Uvjet za
priznavanje jest da je kandidat dokumentirano stekao relevantna znanja ili vjeStine kroz
aktivnosti izvan formalnog studija, te da moze pruZiti dokaze o tim steCenim kompetencijama.
Oslobodenje tj. priznavanje se moze odnositi na jedan ili viSse kolegija unutar studijskog
programa, odnosno na skup ishoda ucenja koji odgovaraju dijelu programa.

Clanak 6. (Kriteriji vrednovanja)

Kod vrednovanja podnesenog zahtjeva za priznavanje, nadlezno Povjerenstvo procjenjuje
sljedece Kriterije:

1. Relevantnost sadrzaja: Ucenje koje je kandidat stekao mora biti sadrzajno povezano s
kolegijem ili programom za koji trazi priznavanje, tj. stecene kompetencije moraju
odgovarati ishodima ucenja programa odnosno pojedinog kolegija.

2. Razina kompetencija: SteCena znanja i vjeStine trebaju biti na razini visokog obrazovanja
(studijskog programa odgovarajuce razine). Vrednuje se dubina i sloZenost znanja - npr.
za priznavanje na diplomskom studiju oc¢ekuje se visa razina samostalnosti i odgovornosti
u primjeni znanja nego za preddiplomski.

3. Dokazi o ucenju: Kandidat mora priloziti vjerodostojne dokaze o prethodno steCenom
uCenju (certifikati, potvrde poslodavca o radnom iskustvu, potvrde o volontiranju,
primjerci radova, projekata ili portfelj, izjave mentora, itd.). Kvaliteta i vjerodostojnost
dokumentacije bit ¢e kljutni u procjeni. Dokazi moraju ukljudivati i vrednovanje tj.
potvrdu da je odrZana provjera ishoda ucenja s naznac¢enim ostvarenim rezultatima.

4. Svjezina znanja: U obzir se uzima i protek vremena od stjecanja predmetnih
znanja/vjeStina. Ako je proslo dulje razdoblje, Povjerenstvo moze procijeniti jesu li
kompetencije jo$ uvijek aktualne, osobito u brzo mijenjaju¢im podrucjima, ili zatraziti
dodatnu provjeru znanja.

5. Provjera kompetencija (po potrebi): Ako dokumentacija ne pruza dovoljno osnove za
potpuno priznavanje ili nije iskazano vrednovanje s ostvarenim rezultatima, Povjerenstvo
moZe zatraziti da kandidat pristupi provjeri znanja i vjeStina. Provjera se moze provesti
putem intervjua, prezentacije, prakticne demonstracije ili polaganja odgovarajuceg ispita
(pisanog ili usmenog), o cemu kandidat bude pravodobno obavijesten.
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Clanak 2. (Ograni¢enja priznavanja)

Priznavanjem prethodnog ucenja upisuju se priznati kolegij/i kao poloZeni na temelju priznatih
ishoda ucenja. ECTS bodovi dodijeljeni priznavanjem, kao i kod priznavanja prethodnog formalno
stecenog obrazovanja na drugome visokom uciliStu, unose se u evidenciju studenta, uz naznaku
da su steceni priznavanjem prethodno neformalno ili informalno stecenog ucenja. Ako el.
zapis to omogucava prethodno priznavanje trebalo biti vidljivo i u dopunskoj ispravi o studiju.
Student je i dalje obvezan poloziti sve ostale kolegije studijskog programa koje mu nisu priznate
odnosno sve obveze kojih se ne oslobada priznavanjem. SveuciliSte moZe ograniciti ukupni broj
ECTS bodova koji se mogu priznati po ovom osnovu na jednom studiju u skladu s vaZec¢im
propisima ili akreditacijskim standardima poput potrebe da student ostvari minimalan broj ECTS-
a redovitim pohadanjem nastave.

III. POSTUPAK PRIJAVE ZA PRIZNAVANJE

Clanak 3. (Podnosenje zahtjeva)

Kandidat ili student koji Zeli da mu se prizna prethodno neformalno ili informalno steCeno ucenje
podnosi pisani zahtjev za priznavanje.

e Novi kandidati (pri upisu): Kandidat koji se prijavljuje za upis na SveuciliSte moze veé u
prijavi za upis naznaciti da trazi priznavanje prethodnog ucenja za ispunjavanje uvjeta
upisa ili za moguce oslobadanje od odredenih kolegija nakon upisa. Zahtjev podnosi
Prijavnom uredu Sveucilista uz ostalu upisnu dokumentaciju.

e Upisani studenti: Student upisan na Sveuciliste koji tijekom studija ili prilikom upisa u
viSu godinu Zeli zatraZiti priznavanje prethodnog ucenja podnosi zahtjev Studentskoj
administraciji. Preporucuje se da student podnese zahtjev prije pocetka ili na samom
pocetku semestra u kojem se izvodi kolegij za koji trazi priznavanje, odnosno najkasnije
prije pocetka ispitnih rokova tj.kolokvija za taj kolegij.

Clanak 4. (Sadrzaj zahtjeva)

(3) U zahtjevu za priznavanje prethodnog ucenja navode se osobni podaci studenta, studijski
program i kolegij(i) za koje trazi priznavanje te opis prethodno stecenog ucenja.

(4) Uz zahtjev je potrebno priloziti:

e Detaljan opis iskustva ucenja: npr. opis poslova i zadataka na radnom mjestu, opis
volonterskih aktivnosti, program zavrsenog tecaja, popis kljucnih kompetencija koje je
kandidat stekao.

¢ Dokaznu dokumentaciju: certifikate, potvrde, sviedodzbe, diplome, pisma preporuke ili
potvrde organizatora aktivnosti, vlastite radove, projekte ili portfolio koji demonstriraju
ste¢eno znanje, Zivotopis i druga relevantna pisana ili multimedijska dokumentacija.

e Izjavu o istinitosti podataka: kandidat potpisuje izjavu da su svi priloZeni dokazi
vjerodostojni i da opisano iskustvo odgovara stvarno steCenim kompetencijama.

(5) Sve prilozene isprave u izvorniku na stranom jeziku moraju biti sluzbeno prevedene na
hrvatski jezik ako je to potrebno za razumijevanje sadrZaja. Studentska administracija provjerava
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je li zahtjev formalno potpun, sadrZi li sve traZene podatke i priloge te, po potrebi, trazi od
podnositelja nadopunu.

Clanak 5. (Naknade)

PodnoSenje i obrada zahtjeva za priznavanje prethodnog ucenja moZze podlijegati
administrativnoj naknadi, sukladno cjeniku SveuciliSta. Studenti iz ranjivih skupina mogu
podnijeti zahtjev za djelomic¢no ili potpuno oslobodenje od te naknade, o cemu odluku donosi
Uprava SveuciliSta na temelju dostavljene dokumentacije (npr. dokaz o invaliditetu, roditeljstvu,
socijalno-ekonomskom statusu i sl.).

IV. POVJERENSTVO ZA PRIZNAVANJE PRETHODNOG UCENJA

Clanak 6. (Sastav Povjerenstva)

(1) Za provodenje postupka priznavanja prethodnog neformalnog i informalnog ucenja formira
se nakon zaprimljenog zahtjeva u svakom pojedinom slucaju Povjerenstvo za priznavanje
prethodnog ucenja (dalje u tekstu: Povjerenstvo), a sastoji se od stalnih ¢lanova i po potrebi i
pridruzenih ¢lanova:

e Stalni ¢lanovi: najmanje dva nastavnika s iskustvom iz odredenog podrucja sa
Sveucilista, od kojih je jedan predsjednik Povjerenstva (po poloZaju to moZe biti procelnik,
prorektor nadleZan za nastavu ili kvalitetu, ili druga osoba koju odredi rektor) te tajnik
Sveucilista;

e po potrebi, Pridruzeni ¢lanovi: za svaki pojedini zahtjev, predsjednik Povjerenstva moze
imenovati dodatne clanove ili stru¢njake iz odgovarajuceg podrucja, primjerice
nositelja kolegija Cije se priznanje trazi, stru¢njaka iz industrije za podrucje u kojem je
iskustvo steceno, i sl.

Clanak 7. (Naé¢in rada Povjerenstva)

(1) Povjerenstvo u svakom pojedinom slucaju radi na sjednicama koje se mogu odrzavati i
elektronicki (online). Sjednice saziva predsjednik Povjerenstva, koji ujedno koordinira
prikupljanje dokumentacije i poziva pridruZene ¢lanove, po potrebi. Povjerenstvo pravovaljano
odlucuje ako je nazocna vecina clanova, ukljucujuéi stalne i pridruzene za pojedinacni slucaj.
Odluke Povjerenstva donose se ve¢inom glasova prisutnih ¢lanova.

(2) Pri razmatranju svakog zahtjeva, Povjerenstvo:
e pregledava dostavljenu dokumentaciju i provjerava formalne uvjete za razmatranje;

e utvrduje postoji li osnova za pokretanje postupka odnosno, jesu li prilozeni dokazi
dovoljni da indiciraju da kandidat mozda posjeduje traZene ishode ucenja;

e po potrebi, trazi dodatne dokaze ili pojasSnjenja od podnositelja zahtjeva, ili moze zatraziti
misljenje vanjskog strucnjaka ili nastavnika koji nije ¢lan Povjerenstva, a koji ima
kompetencije relevantne za predmetno podrucje;

e provodi vrednovanje kompetencija kandidata S$to moZe ukljucivati provjeru
autenticnosti dokumenata, pregled dostavljenih radova/projekata, te po potrebi
organizira i provodi provjeru znanja (ispit, intervju, demonstracija, prezentacija i sl.);
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o sastavlja zapisnik/ocitovanje potrebno za izradu rjesenja kojim se rjeSava o zahtjevu
studenta te kojim se mogu propisati ostale dodatne obveze (esej, seminarski ili
istrazivacki zadatak, poslovni plan i sl.) kojima se vrednuje studentski angazman, u svrhu
stjecanje zakljucne ocjene.

V. DONOSENJE ODLUKE I PRAVNI LIJEKOVI

Clanak 8. (Odluka o priznavanju)

(1) Nakon provedenog postupka, Tajnik Sveucili$ta kao clan Povjerenstva sastavlja rjeSenje o
zahtjevu. U rjeSenju se temeljem ocitovanja iz zapisnika Povjerenstva obvezno navodi kojem
kolegiju ili skupini ishoda ucenja studijskog programa priznavanje odgovara, te broj ECTS bodova
koji se priznaje temeljem smjernicama za dodjelu ECTS bodova odnosno temeljem pravila koja
ureduje postupak o priznavanju i dodjeli ECTS bodova.

(2) Konac¢nu odluku o priznavanju donosi Rektor na temelju prijedloga Povjerenstva, izdavanjem
rjeSenja. Rektor moZe odluku potvrditi ili, iz opravdanih razloga, vratiti Povjerenstvu na ponovno
razmatranje (npr. u slucaju proceduralnih propusta ili novih okolnosti).

Clanak 9. (Obavjestavanje kandidata)

Odluka (rjeSenje) o priznavanju dostavlja se podnositelju zahtjeva pisanim putem (elektronickom
postom na sluzbenu adresu studenta) najkasnije u roku od 30 dana od dana zaprimanja potpunog
zahtjeva. Istu odluku dobiva i studentska administracija (referada odnosno IT potpora) radi
evidentiranja u studentskoj bazi podataka: upis kolegija kao priznatog, dodjele i upisa ECTS
bodova, unoSenja napomene o priznavanju. Ako je student upisan na studij, o priznavanju se
takoder obavjeStava procelnik studijskog programa i nastavnik nositelj kolegija na koji se
priznavanje odnosi.

Clanak 10. (Prigovor na odluku)

Podnositelj zahtjeva koji nije zadovoljan odlukom o priznavanju (ili njenim izostankom u
propisanom roku) ima pravo podnijeti prigovor. Prigovor se podnosi rektoru Sveucilista u roku
od 8 (osam) dana od dana primitka rjeSenja. Prigovor mora biti obrazloZen i moZe sadrzavati
dodatne dokaze ili obrazloZenje zbog Cega podnositelj smatra da odluka nije ispravna. Odluka
rektora po prigovoru u okviru Sveucilista je konacna.

VI. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 17. (Posebni programi i suradnje)

Ako Sveuciliste sudjeluje u posebnim programima ili projektima koji imaju definirane procedure
priznavanja prethodnog ucenja (npr. Erasmus+ ili programi razmjene studenata, projekti
Ministarstva nadleznog za visoko obrazovanje i sl.), odredbe ovog Pravilnika primjenjuju se uz
prilagodbe u skladu s pravilima tih programa. U svakom slucaju, nastojat ¢e se oCuvati nacela
kvalitete i pravednosti utvrdena ovim Pravilnikom.
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Clanak 18. (Stupanje na snagu)

(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoSenja. Objavit ¢e se na mreZnim stranicama
Sveucilista.

(2) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika, prestaju vaziti sve prethodne odluke i pravila Sveucilista
koji su s njime u suprotnosti. Postupci zapoceti prije stupanja na snagu ovog Pravilnika dovrsit ¢e
se prema odredbama ovog Pravilnika, osim ako su kandidatu povoljnije odredbe prijaSnjeg akta,
koje se u tom slucaju mogu primijeniti.
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