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Na temelju ¢lanka 27. Statuta Sveucilista VERN' (u daljnjem tekstu: Sveuciliste), ¢lanka 15.
Zakona o knjiznicama i knjiznicnoj djelatnosti (Narodne novine 17/19, 98/19, 114/22) rektor
Sveucilista 6. prosinca 2023. Sveucilista VERN donosi

Pravilnik o radu knjiznice

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom ureduje knjizni¢na djelatnost, ustrojstvo i upravljanje Knjiznice u
sastavu SveuciliSta, rad s korisnicima, stjecanje, odrzavanje, koristenje i zastita knjiznicnog
fonda.

Clanak 2.

KnjiZznica obavlja svoju djelatnost pod nazivom ,,SveuciliSna knjiznica SveuciliSta VERN“ (u
daljnjem tekstu: Knjiznica), kao visokoSkolska knjiznica u sastavu Sveucilista, koja je kao
posebna ustrojbena jedinica sa svrhom osiguranja potpore izvodenja nastavne, obrazovne te
znanstveno-struc¢ne djelatnosti.

Clanak 3.

Sjediste Knjiznice je u Zagrebu.

Clanak 4.
Knjiznica ima pecat okruglog oblika sljedeceg sadrzaja:
SveuciliSte VERN
Zagreb

SveuciliSna knjiznica.
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II. KNJIZNICNA DJELATNOST

Clanak 5.

KnjiZznica obavlja svoje poslove u skladu sa Zakonom o knjiZznicama i knjizni¢noj djelatnosti te
ostalim pravilnicima i propisima vaze¢ima za rad knjiznice, a temeljni su joj zadaci:

— pracenje potreba za knjiznicnom gradom,

— nabava knjizni¢ne grade,

— tehnicka, formalna i sadrZajna obrada knjizni¢ne grade,

— Cuvanje i zastita knjizni¢ne grade,

— izrada biltena, kataloga i baza podataka,

— koristenje i posudba knjizni¢ne grade, protok informacija,

— izgradnja i odrZavanje repozitorija za pohranu elektronickih inacica ocjenskih radova,

— pomoc¢ korisnicima pri izboru i koriStenju knjizni¢ne grade,

— vodenje dokumentacije o gradi i korisnicima,

— pohranjivanje elektronickih inacica radova zaposlenika i studenata Sveucilista u
institucijski repozitorij,

— edukacija korisnika i pomoc¢ pri koriStenju informacijskih izvora i pomagala,

— struc¢no usavrSavanje knjizni¢nih djelatnika i

— suradnja s drugim knjiznicama.

Clanak 6.

Knjiznica suraduje s ostalim knjiznicama radi unaprjedivanja djelatnosti i koordinacije rada te
u meduknjizni¢noj posudbi.

ll. USTROJ | UPRAVLJANJE KNJZNICOM

Clanak 7.

KnjiZznica ima voditelja.

Clanak 8.

Voditelja Knjiznice bira i razrjeSava rektor. Voditelj Knjiznice organizira rad i poslovanje
Knjiznice u skladu s odredbama ovog Pravilnika i Zakona o knjiznicama i knjizni¢noj
djelatnosti.
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Clanak 9.

Sredstva za rad KnjiZnice osigurava Sveuciliste.

IV. STIECANJE | ODRZAVANIJE KNJIZNICNE GRADE

Clanak 10.

(1) Knjiznica prosiruje svoj knjizni¢ni fond kupnjom, zamjenom, darovanjem i po drugim
osnovama.

(2) Knjiznici se obvezno dostavlja u tiskanom i elektroni¢ckom obliku jedan primjerak
diplomskog i/ili zavrsnog rada obranjenog na Sveucilistu.

Clanak 11.

Udzbenike koji su na popisu obvezne literature u okviru nastavnog plana i programa studija
Sveucilista VERN, KnjiZznica nabavlja u odgovaraju¢em broju primjeraka istog naslova.

Clanak 12.

KnjiZznica unutar svoje baze podataka vodi odgovarajucu inventarnu knjigu u koju upisuje
knjizni¢ni fond.

Clanak 13.

Svaka bibliografska jedinica u knjiznicnom fondu mora biti obiljeZzena pecatom Knjiznice.

Clanak 14.

KnjiZznica vodi evidenciju o posudenoj gradi i korisnicima.

Clanak 15.

Revizija knjizni¢nog fonda obavlja se prema Pravilniku o zastiti, reviziji i otpisu knjizni¢ne
grade (NN 27/2023) i Zakonu o knjiznicama i knjizni¢noj djelatnosti (NN 17/19, 98/19,
114/22). Sva otpisana grada obiljezava se posebnim pecatom prema istoimenom Pravilniku.

V. KORISTENJE USLUGA KNJIZNICE

Clanak 16.

Usluge Knjiznice koriste studenti, zaposlenici i vanjski suradnici Sveucilista.
3
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Clanak 17.

Voditelj Knjiznice uz suglasnost rektora propisuje kucni red za korisnike Knjiznice koji se
nalazi na vidljivom mjestu u KnjiZnici.

Clanak 18.

(1) Studentima SveuciliSta knjige se posuduju za koriStenje izvan prostorija knjiznice na
najduzi rok od trideset dana. Posudbu literature moguce je produziti na dodatnih trideset
dana (telefonski, elektronickom postom, portalom ili osobnim dogovorom u Knjiznici).
Ispitnu literaturu je moguce zadrzati do kraja semestra.

(2) Zavrsni i diplomski radovi, magistarski radovi, disertacije, referentna literatura te ¢asopisi,
ne smiju se iznositi iz Knjiznice. Knjige je moguée posuditi i meduknjiznicnom posudbom na
zahtjev korisnika ili na zahtjev druge knjiznice.

VI. ZASTITA KNJIZNICNE GRADE

Clanak 19.

(1) Korisnik Knjiznice je duzan pazljivo postupati s gradom koja mu je dana na koristenje. Nije
dopusteno grubo i nepazljivo listanje, savijanje listova i korica, pisanje, podvlacenje i
ostedivanje bilo koje vrste.

(2) U slucaju ostecenija ili gubitka knjizne grade korisnik je duzan Knjiznici nadoknaditi
stvarnu protuvrijednost grade utvrdenu sluzbenom procjenom Knjiznice ili nadoknaditi
drugim primjerkom izgubljenog odnosno ostec¢enog naslova. Korisniku je u interesu da
prilikom preuzimanja pregleda gradu i prijavi eventualna osSteéenja kako prilikom vraéanja ne
bi bio duzan nadoknaditi Stetu.

Clanak 20.

Zaposlenici Sveucilista duzni su prilikom odlaska u mirovinu ili prestanka radnog odnosa
vratiti sve posudene knjige.

Clanak 21.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objave na mreznim stranicama Sveucilista.
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